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Direccion:
Secretaria de Servicios Publicos

Area Superior Inmediata :

Presidencia Municipal

Puesto: Secretario de Servicios
Publicos

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Secretarfia de Servicios Pablicos

Le Reporta a: Presidencia Municipal

Le Reportan: Director Administrativo, Direccion de
Ornato y Forestacion, Direccidon de Vias
Publicas, Direccion de Alumbrado.

Funcidn Basica: Proporcionar y controlar, los servicios Publicos Municipales, con calidad y eficiencia. Diseio y

aplicacion de programas
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Secretaria de Servicios Pablicos

Funciones Especificas:

eControlar el presupuesto, personal, parque vehicular, vigilancia y administrar programas de operaciones.
eEmbellecimiento y mantenimiento de parques, camellones, plazas, areas municipales y supervisar viveros.
eMantener y rehabilitar las areas verdes, con planta de temporada en areas municipales y plazas publicas.
eDesarrollar programas de Forestacion en escuelas, centros recreativos, plazas publicas y areas municipales.

eMantenimiento y rehabilitacion de las dreas de juegos infantiles, areas comunes, asi como la pintura y
mantenimiento de los polivalentes, en areas Publicas del Municipio.

eControlar el programa de reparto de agua potable para consumo humano.
ePlanear, realizar, supervisar el mantenimiento de las vias publicas.

eSupervision del barrido manual, de avenidas, deshierbe y pintura de cordones, reparacién y mantenimiento
de vias publicas.

eSupervision de programa de recoleccidon de basura domiciliaria y programa de pepena y avenidas y vias
publicas.

eDisefio, mantenimiento preventivo y correctivo de programa de alumbrado publico.
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Direccion:
Secretaria de Servicios Publicos

Area Superior Inmediata:

Secretario de Servicios Publicos

Puesto: Director Administrativo

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Secretarfa de Pdblices

Le Reporta a: Presidencia Municipal

Le Reportan: Recursos Humanos, Jefatura de
Taller, Jefatura de Almacén, Jefatura de
Vigilancia.

Funcion Basica: Control del presupuesto, personal, parque vehicular, vigilancia y administrar

programas de operaciones.

Funciones Especificas: Control de boletas SIMEPRODE Y TERRA, control de requisiciones y presupuestos,
control del de personal y nomina, mantenimiento correctivo y preventivo del parque vehicular, supervisa el
control de insumos y herramientas.
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Secretaria de Servicios Phblicos

Direccion:
Secretaria de Servicios Publicos
Le Reporta a: Secretario de Servicios Publicos
Area 5uperior Inmediata: Le Reportan: Coordinador de Ornato, Coordinador de

Forestacion, Coordinador de Plazas,

Secretario de Servicios Publicos Coordinador de Pipas, Supervisores.

Puesto: Direccion de Ornato y Forestacion

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Funcidn Basica: Embellecimiento y mantenimiento de parques, camellones plazas, areas municipales y supervisar
viveros.

Funciones Especificas: Mantener y rehabilitar las areas verdes, con plantas de temporada en areas
municipales y plazas publicas.
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Secretaria de Servicios Pablicos

Direccion:
Secretaria de Servicios Publicos
Le Reporta a: Secretario de Servicios Publicos

Area Superior Inmediata: Le Reportan: Coordinador de Barrido, Deshierbe y Pintura,
Coordinador de Limpieza, Coordinador de

Secretario de Servicios Publicos Bacheo, Supervisores.

Puesto: Direccion de Vias Publicas

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Funcidn Basica: Planear, realizar, supervisar, el mantenimiento de Vias Publicas.

Funciones Especificas: Supervision de barrido manual, de avenidas, deshierbe y pintura de cordones,
reparacion y mantenimiento de vias publicas.
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Secretaria de Servicios Pablicos

Direccion:
Secretaria de Servicios Publicos
Le Reporta a: Secretario de Servicios Publicos

Area Superior Inmediata: Le Reportan: Coordinador de Alumbrado, Supervisores.

Secretario de Servicios Publicos

Puesto: Director de Alumbrado

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

Funcidn Basica: Disefio, mantenimiento preventivo correctivo de programas de alumbrado publico.

Funciones Especificas: Supervisar el mantenimiento y reparacién de alumbrado Publico en Areas
Municipales.
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